Projekt

z dnia 28 sierpnia 2024 r.
Zatwierdzony przez ........c..ccoceeeenen.

UCHWALA NR.........cceruenee.
RADY GMINY SOSNIE

z dnia 29 sierpnia 2024 r.

w sprawie zmiany statutu Centrum Uslug Wspoélnych w So$niach

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 609 ze zm.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270 ze zm.) Rada Gminy So$nie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 wrzeénia 2024 r. Statut Centrum Uslug Wspdlnych w Sosniach, stanowiacy zalacznik do uchwaty
nr XXVIII/154/2016 Rady Gminy So$nie z dnia 29 czerwca 2016 r. w sprawie zmiany nazwy i statutu Biura
Obstugi Oswiaty, Kultury i Sportu w Sos$niach ze zm., otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Zgodnie z uchwalg nr .../.../2024 Rady Gminy So$nie z dnia 29 sierpnia 2024 r. w sprawie zapewnienia
wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej jednostkom organizacyjnym Gminy So$nie, Centrum Ustug
Wspolnych w Sosniach bedzie realizowato zadania jednostki obstugujacej, o jakiej mowa w art. 10b ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 609 ze zm.) dla jednostek
o$wiatowych Gminy Soénie i Gminnego Ztobka w Soéniach.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Sosnie.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy
So$nie

Tomasz Chmielecki
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Zatacznik do uchwaty Nr ...
Rady Gminy Sosnie
z dnia 29 sierpnia 2024 r.

Statut Centrum Ustug Wspolnych w Sosniach
Postanowienia ogolne

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Soséniach (zwane dalej CUW), z siedzibg w Sos$niach przy ul. Wielkopolskiej
41, jest jednostkg organizacyjng Gminy So$nie i dziata w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Celem dziatalno$ci CUW jest §wiadczenie ustug w ramach wspolnej obstugi finansowo-ksiggowe;j dla
jednostek oswiatowych Gminy Sosnie i Gminnego Ztobka w So$niach (zwanych dalej jednostkami
obstugiwanymi).

Zakres dziatania

§ 3. Do zakresu dziatania CUW nalezy obstuga finansowa oraz prowadzenie w catosci rachunkowosci i
sprawozdawczos$ci jednostek obstlugiwanych, w szczegolnosci:

1) realizowanie zadan gtdéwnego ksiegowego poprzez kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kontrole kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych tych operacji,

2) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w tym zakresie,

3) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz innej dokumentacji przewidzianej ustawa o
rachunkowosci,

4) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

5) okresowe ustalanie, sprawdzanie i rozliczanie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow na podstawie
inwentaryzacji, przeprowadzanej w jednostce obstugiwane;j,

6) wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

7) sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw 1 wydatkow budzetowych,
sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan, sprawozdan finansowych, a takze innych sprawozdan wymaganych
przepisami prawa,

8) opracowywanie projektéw wewngtrznych uregulowan dotyczacych rachunkowosci,

9) pomoc i koordynacja w opracowywaniu projektow planéw dochodow i wydatkow dla poszczegolnych
jednostek oraz w opracowywaniu zmian w tych planach,

10) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planow finansowych,
11) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,
12) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi, zleconych przez kierownikow jednostek obshugiwanych,

13) naliczanie i przekazywanie wyplat wynagrodzen oraz innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy,
umoéw zlecenia, umow o dzieto, prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

14) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

15) sporzadzanie zaswiadczen o wysokos$ci wynagrodzen,

16) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z ustawa Karta Nauczyciela,

17) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych, Systemu Informacji O§wiatowe;j,
18) naliczanie i odprowadzanie podatkow i sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych,

19) sporzadzanie deklaracji i dokumentow do Urzgdu Skarbowego, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i innych
instytuciji,

20) obstuga finansowo-ksiggowa funduszu $wiadczen socjalnych, w oparciu o dokumenty przygotowane,
zatwierdzone i przekazane przez kierownikdéw jednostek obstugiwanych,
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21) obstuga finansowo-ksiggowa funduszu zdrowotnego nauczycieli,
22) obstuga finansowo-ksiggowa dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli,
23) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowe;j,

24) przyjmowanie zgtoszen pracodawcoéw o zawarciu umow z pracownikami mtodocianymi i przygotowanie
decyzji o zwrot kosztow ksztatcenia mtodocianych,

25) udzielanie kierownikom jednostek pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw
publicznych oraz racjonalnego, celowego i efektywnego wykorzystywania srodkow finansowych bedacych w ich
dyspozycji.

26) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy So$nie.
Zarzadzanie i organizacja
§ 4. 1. CUW Kkieruje i reprezentuje na zewnatrz kierownik.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym kierownika CUW jest Wdjt Gminy Sosnie, ktory nawiazuje i rozwigzuje z nim
stosunek pracy.

§ 5. Kierownik CUW dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy
Soénie.

§ 6. Szczegdlowy zakres dzialania CUW, w tym strukture organizacyjna, okresla regulamin organizacyjny
opracowany przez kierownika CUW, a zatwierdzony przez Wojta Gminy So$nie.

Gospodarka finansowa
§ 7. 1. CUW prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
2. Za prawidtowg gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik CUW.

§ 8. Podstawg gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy, stanowigcy cz¢s¢ budzetu gminy
uchwalonego przez Rade Gminy Sosénie. Zmiany plany finansowego w ciggu roku moga by¢ dokonywane
wylacznie na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 9. Ksiggowos¢ CUW jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
Przepisy koncowe

§ 10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie, maja zastosowanie odpowiednio przepisy prawa
powszechnie obowiazujace.

§ 11. Zmiana statutu moze nastgpi¢ wyltacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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Uzasadnienie

Uchwata stanowi konsekwencj¢ ograniczenia zakresu dziatania Centrum Ustug Wspolnych w Soéniach
wylacznie do wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej dla jednostek o$wiatowych Gminy So$nie i Gminnego Ztobka
w Soséniach, wynikajacg z tre§ci uchwaty nr .../.../2024 Rady Gminy Sos$nie z dnia 29 sierpnia 2024 r. w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej jednostkom organizacyjnym Gminy So$nie.

Oznacza to, ze wiele dotychczasowych zadan statutowych Centrum Ustug Wspdlnych w So$niach bedzie
realizowane od 1 wrzeénia 2024 r. bezposrednio w Urzgdzie Gminy Soénie, w szczegodlnosci:

- koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych placéwek dla zapewnienia odpowiednich warunkow
dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpieczenstwa i higieny warunkéw nauki, opieki i wychowania w
publicznych placowkach o$wiatowych,

- koordynacja przygotowania dokumentacji remontéw obiektow oswiatowych oraz zadan inwestycyjnych w tym
zakresie,

- wspdlna obstuga informatyczna systemow teleinformatycznych uzytkowanych przez jednostki obstugiwane,

- prowadzenie czynnosci merytoryczno-organizacyjnych zwigzanych z: procesem doskonalenia zawodowego
nauczycieli, przeprowadzaniem konkursé6w na stanowiska dyrektorow placowek oswiatowych, dokonywaniem
oceny pracy dyrektora placowki oswiatowej, przeprowadzaniem procedur zwigzanych z nauczycielskimi
awansami, w tym przygotowywanie decyzji w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia awansu zawodowego,
przygotowywaniem do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Sos$nie arkuszy organizacyjnych placéwek oswiatowych,
po ich uprzednim sprawdzeniu i akceptacji,

- organizowanie dowozenia dzieci i uczniow do przedszkoli i szkot, w tym uczniéw niepelnosprawnych, a w
szczegolnosci przygotowywanie przetargdw na wybor podmiotéw swiadczacych ustugi transportowe w zakresie
ww. dowozenia,

- zapewnienie prowadzenia i aktualizacji bazy danych o$wiatowych, obejmujacej zbiory danych oraz
sprawdzanie kompletno$ci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych zgromadzonych w bazach
danych o$wiatowych, o ktorych mowa w ustawie o systemie informacji oswiatowe;j,

- prowadzenie ewidencji realizacji obowigzku nauki prze mtodziez zamieszkatg na terenie Gminy Soénie,

- konsultacja oraz weryfikacja zgodnos$ci z prawem catoksztaltu dziatalnosci jednostek obstugiwanych oraz ich
obstuga prawna,

- przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Sos$nie 1 zarzadzen Wojta gminy Soénie, a takze projektow
innych dokumentow dotyczacych zadan z zakresu o$wiaty.

Z uwagi na powyzsze podjecie niniejszej uchwaly jest uzasadnione.
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